
A/A DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

EMPRESA ………………………………………

DIRECCIÓN ……………………….

A día ... de ......... de .....,

Yo, Don/Doña ………… ………… ……………… con D.N.I. ……………………….., y con 
domicilio en la calle…………………………. de………….., como trabajador/a de la empresa 
………………….…………… con antigüedad desde la fecha dd/mm/aa, con contrato de 
………………………., y en la categoría profesional de …………………..

Solicito mediante el presente escrito y en base a lo dispuesto en el artículo 46.2 del Estatuto de los 
Trabajadores, la EXCEDENCIA VOLUNTARIA.

Que me sea concedida desde el día.....de..........de.... hasta la finalización de la misma el día..........., 
cuando solicitaré, previo aviso, mi derecho preferente al reingreso en mi categoría profesional, antes
señalada o en una similar dentro del grupo profesional.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
En ……………….., a dd/mm/aa

Recibí empresa Firma del trabajador/a


